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Organisation type d’un rassemblement

(planning rétroactif)
	Echéance
	Actions

	Septembre (année précédente)
	- Inscription au calendrier du CoDep (réunion plénière) – distances, prix engagements, horaires, etc…..

	J – 6 mois
	- Reconnaissance et choix des parcours, lieu des ravitaillements.

	J – 5/6 semaines
	- Editer les Cartes de route
- Déclaration aux Préfectures concernées 
- VTT : Demande d'autorisation à l'O.N.F. déclarations Natura 2000 et information des présidents des sociétés de chasse concernées sous couvert du Maire.

	J – 30 jours
	- Lettre(s) d’invitation (Maire, ….)
- Demande d’autorisation auprès des maires des communes concernées par les points de ravitaillement.
- Evaluer l’approvisionnement à prévoir pour les ravitaillements
- Prévoir les récompenses

- Approvisionner le matériel nécessaire pour le balisage

- Evaluer et identifier les ressources requises pour assurer le balisage, l’accueil (café), les inscriptions, la sécurité, le débalisage etc… 

	J – 20 jours
	- Développer  la partie administrative : fiches d’inscriptions (individuelles, tableaux récapitulatifs), cartes de route, affichages, etc…
- Réunions de planification pour le fléchage, les inscriptions, les ravitaillements, la sécurité, etc….
- Envoi des courriers d’invitation aux clubs.

	J - 8
	- Diffuser les communiqués à la presse + inviter le correspondant local.

	J – 1
	- Mise en place du balisage des parcours

	J
	Tout le monde sur le pont !!

	J +1
	- Débalisage (si besoin)
- Rédiger les recaps de la participation (challenges Dpt/Ligue, …)

- Courriers éventuels de remerciements

	J + X
	Réunion de bilan:
- Bilan financier de l’opération

- Identification des améliorations à apporter pour l'année suivante, les incidents, les oublis, les problèmes rencontrés, etc….
- Faire le point des ravitaillements (manques, excédents, ...)
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